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ATRIBUTIILE PRODECANULUI
Conf.dr.ing. POPA Laurentiu

Responsabil cu activitati in domeniile:

Cercetare stiintifica;
Baza materiala/Patrimoniul Facultatii; + Orare/ Moodle.

Prodecanul are urmatoarele indatoriri:

Decan,

Centralizeaza informatiile privind incarcarea si utilizarea spatiilor didactice si de cercetare din
facultate, precum si a echipamentelor din dotare (varsta, incdrcarea, starea de functionare etc.),
contractele de comodat, inchiriere, sponsorizari etc. si o actualizeaza semestrial. Defineste
structura unei baze de date/ platforme care sa integreze aceste informatii si coordoneaza
implementarea acesteia;

Centralizeaza informatiile privind contractele derulate sau in curs de derulare. Colecteaza si
disemineaza informatii privind proiectele derulate sau in curs de derulare la nivelul facultatii, call-
uri lansate, programe de cercetare deschise, ghiduri/ pachete de informatii disponibile;

Propune strategia de cercetare a facultatii, o actualizeaza anual si raspunde de implementarea
acesteia; Coordoneaza activitatea de acreditare a laboratoarelor facultatii;

Coordoneaza activitatea de realizare a orarelor pentru programele de studii de licenta si
masterat;

Coordoneaza activitatea de publicare a materialelor didactice pe platforma de e-Learning,
verifica postarile si prezinta rapoarte semestriale asupra acestei activitati;

Actualizeaza anual Manualul de identitate vizuala al Facultatii de Inginerie Industriala si Robotica,
il disemineaza si verifica respectarea acestuia;

Coordoneaza activitatea organizare a concursurilor de ocupare a posturilor didactice vacante;

Verifica dosarele de concurs ale cadrelor didactice, pregateste sedintele Consiliului Facultatii Tn
care se avizeaza concursurile, centralizeaza documentele concursurile si mentine legatura cu
Biroul Cancelarului UPB;

Colaboreaza cu Administratorul Sef al facultatii si cu centrul de proiecte;

Raspunde de actualizarea informatiilor de pe pagina web a facultatii pentru activitatile pe care le
coordoneaza;

Asigura respectarea procedurilor Cartei si a regulamentelor UPB in activitatea echipei decanale
pe domeniile atribuite;

Prezinta un raport semestrial in cadrul BEF, in lunile mai si noiembrie;
indeplineste alte activitati la solicitarea decanului.

Prof.dr.ing. Cristian Doicin
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Aprobat in Sedinta Biroului Executiv al Facultatii IR
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